UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phtc
S6:1858 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 29thdang 7 nam 2024
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh
stra d6i, bo sung linh vuc Bao tro x& hdi thugc thAm quyén giai quyét
ciia nganh Lao dong, Thwong binh va X3 hdi 4p dung tai UBND cap xa
trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phai va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phai vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soéat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phai vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Ngh;
dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phui sita doi, bé sung mét
s6 dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP;

Céin cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B4 trueng, Chii
nhiém Vén phong Chinh phai huéng dan vé nghiép vu kiém soét thii tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé trieong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Ngh; dinh
s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghj cua S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa hi tai Vin ban sé
47/SLPTBXH-VP ngay 24/7/2024 va y kién cia S Khoa hoc va Cong nghé tai
Vin ban so 1013/SKHCN-TCP ngay 02/6/2024 vé Quy trinh ngi bg thai tuc hanh
chinh.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
02 (hai) thu tuc hanh chinh linh vuc Bao trg x& hoi dugc sta ddi, bo sung thudc
tham quyén giai quyét caa nganh Lao dong, Thuong binh va Xa hoi &p dung tai
UBND cap x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop voi
Vin phong UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay,
trong thoi han 03 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh
chinh trén Hé thng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh dé ap
dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo cac thia tuc hanh chinh ¢6 sé thi tu 1, 2 thudc muc | phan
| Iinh vuc Bao tro x& hoi tai Quyét dinh sé 2604/QD-UBND ngay 05/08/2019.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac s¢; Thu trudng cac
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tdm Céng béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x4; Chu
tich UBND cac xa, phuong, thi trn va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu Piéu 4; HY-TICH

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac Phé CVP UBND tinh;

- Céc so: Lao dong TB&XH; KH&CN;
- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa. A

—



00 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

'DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
LINH VUC BAO TRQ XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH LAO PQNG - THUONG BINH
VA XA HQI AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN DPIA BAN TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay  /

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

/2024 cua Chu tich UBND tinh)

T Tén thi tuc Ky hiéu | Thoihan Pija diém Phi, I¢ Ciin et DhaD [V
N - z . . an cw
hanh chinh quy trinh | giai quyet thuc hién phi phap ly
| | Linh vuc Bao tro x4 hdi (02 TTHC)
- Luat nguoi khuyét tat ngay
L 17/6/2010

Bo phan Ticp - Nghi dinh sé 28/2012/ND- CP ngay
nhan va Tra ket 10/4/2012 ciia Chinh phu quy dinh chi
qua UBND cap tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu

Xac dinh, x4c dinh lai 25 ngay ki tir| cua Luat nguoi khuyet at
 n U etr| .. . R - Théng tu s& 01/2019/TT-

d6 khuyét tat TBTXH. | " 27 "~ | Hé théng thon A &
g | mue do khuyét tat va | Q ngay nhandi | © 009 MO hang | BLDTBXH ngay 02/01/2019 ciia Bo
Giady xac nhan khuyét | X.01 X . | tin giai quyet thu A : X oA
A ho so hop 1€ . 0 Lao dong - TBXH quy dinh vé viéc
tat tuc hanh chinh

tinh Ha Tinh:
https:/dichvucon
g.hatinh.gov.vn

xac dinh mac d6 khuyét tat do Hoi
déng xac dinh murc do khuyét tat thuc
hién.

- Thong tu sé 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo
Lao dong - TBXH stra d6i, bo sung,




bai béo mot s6 diéu cua cac thong tu,
Thong tu lién tich c6 quy dinh lién
quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho
khau , s6 tam trG gidy hodc gidy to co
yéu cu x4c nhéan noi cu tra khi thuc
hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
quan ly cia Bo LBTBXH

- Quyét dinh sd 208/QD-LBTBXH
ngay 29/02/2024 cua B trudéng Bo
Lao dong - TBXH vé viée cong bd
TTHC dugc stra d6i, bd sung, bi bii
bo linh vuc bao trg xa hoi thudc pham
vi chirc nang quan 1y nha nude cua Bo
Lao dong - TBXH

Cép doi, cap lai Giay
x&c nhan khuyét tat

QT.BTXH.
X.02

05 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan du
hd so hop 1&

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua cuaa UBND
cap xa

Hé thong thdng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
https:/dichvucon
g.hatinh.gov.vn

Nhu trén




1. Xac dinh, x4c dinh lai mirc d§ khuyét tat va Gidy xac nhan khuyét tat

3

PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thirc thuc hiegn TTHC
Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa hoic nop hoic
qua Dich vu buu chinh cong ich
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Bin sao
' P ’ ot chinh
2.3.1 | Béi véi truong hop xac dinh khuyét tat
- | Pon dé nghi theo mau BM.BTXH.X.01.01 X
Céc glay to lién quan dén khuyét tat (neu cd): bénh an, giay to
- kham, diéu tri, phau thuat hodc cac gidy to lién quan khac (néu X
cd)
Két luan cua Hoi dong Giam dinh y khoa vé kha nang tu phuc
i vy, mic d6 suy giam kha nang lao dong doi véi truong hop «
nguoi Khuyét tat da co ket luan caa Hoi dong Giam dinh y khoa
trudc ngay 01/6/2012.
2.3.2 | Bdi véi trudong hop xac dinh lai khuyét tat
- | bon dé& nghi theo mau BM.BTXH.X.01.01 X
Céc gidy to y té ching minh vé khuyét tat: bénh an, gidy to
- | kham, diéu tri, phdu thuat, gidy xac nhan khuyét tat cii hoic cac X

gidy to lién quan khac (néu co).

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh c¢ong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua co
quan c6 tham quyén.
+ Néu ndp ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tur ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (o).
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép x4

- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: UBND cép xa

Co quan ra quyét dinh: UBND cap x4
Co quan uy quyén: Khdng

Co quan phdi hep: Khang

2.8

Déi twgng thuc hign TTHC: Nguoi khuyét tat hoac nguoi dai dién hop phap cua
nguoi khuyet tat.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay xac nhan khuyét tat hodc Van ban tra 10

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir c& nhan
hoac qua Dich vu buu chinh cong ich
hoic qua Hé thdng théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém trahd so: | Cong chic | Gid
- Néu hd so day du, hop 1é thi 1am tha | TN&TKQ; | hanh
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua cho | Canhan chinh
td chirc, ca nhan.

- Néu hd so chua day da hodc khong
hop 1¢ thi yéu cau to chuc, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong b
sung, hoan thién duoc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

Mau 01; 02: 03
(néu c6), 06 va
hoé so theo muc
2.3

B2

Mau 01, 05 va ho
so theo muc 2.3

Chuyén ho so cho Cong chiic Van héa | Cong chirc

- X& hoi (VH-XH) dé xit Iy TN&TKQ | O N9

B3

Tham dinh hd so:

- Trudong hop hd so khong du diéu
kién: Dy thao van ban tra loi hd so
khong du diéu kién giai quyét (kém ho
s0), trinh lanh dao UBND cip x4 xem
xét, phé duyét dé tra cho c& nhan theo
B1l.

- Truong hop hé so da diéu kién: thuc
hién tir B4

Mau 01, 05 va
hoic du thao
Van ban tra loi
(kém hd s0)

Cong chuc

VH-XH | 4° "9y




- Tham muu Vin ban tham khao y kién
vé tinh trang khé khin trong hoc tap,
sinh hoat, giao tiép va kién nghi vé
dang khuyét tat, mac do khuyét tat cua

Mau 05; Vin ban
tham khao y kién
vé tinh trang kho
khan trong hoc
tap, sinh hoat,
giao tiép va kién
nghi vé dang
khuyét tat, muc

ngudi duoc xac dinh mirc d6 khuyét tat Cong Chu_c do k‘h.uyet fat cua
: e Y s ) VH-XH; . nguodi dugC Xac
B4 | dang di hoc gtri co s¢ giao duc; ~ 12 ngay | . , A
PR . LA Lanh dao dinh muac do
- Gui Van ban thong béo vé thoi gian « Lo 4n
NP SR, A 2. UBND xa kKhuyeét tat dang
va dia diém xac dinh mtrc do khuyet; di hoc: Vin ban
- Triéu tap thanh yién; , kién’cﬁa o s&
- Thanh I3p Hoi déng xéc dinh mire do Yido tue: Ouydt
Khuyet tat (néu co). dinh thé’nh lap
Hoi dong xéc
dinh’ muc CK)
Khuyet tat (neu
co)
Hoi dong
xac dinh x _ "
T6 chic hop danh gia dang khuyét tat | muc do . |Mau 05 Phicu
B5 NP P % oxe. | 0L Ngay | xac dinh mic do
va mtrc d6 khuyet tat khuyet tat; Khuvét tat
Ngq:(‘ri yetk
Khuyet tat
Lap hd so, bién ban két luan xac dinh
mic d6 khuyét tat cua nguoi duoc
danh gia. Mau 05; Bién
_ Truong hop da c6 két luan cia Hoi 'E'a(: kgtéL“a“ cue
dong Giam dinh y khoa (Hoi dong dinh  m 1’Igc oy
GDBbYK) truéc ngay Nghi dinh khuyét tat hoic
28/2012/ND-CP c6 hi¢u luc ngay | Hoiddng Gidy gisi thiéu
gg | 01/6/2012. Hoi dong xac dinh mic d6 | xéac dinh 4 ngay va danh sch do
khuyét tat can cir két luan cuia Hoi dong | mue do Hoi dong xac
GDYK dé xéc dinh mac do khuyét tat | Khuyet tat dinh mic 49

- Truong hop Hoi dong xac dinh muc
do khuyét tat khong dua ra dugc két
luan hoic ddi tuong khong dong y véi
két luan cua Hoi dong xac dinh mutrc do
khuyét tat, thi Hoi ddng cap giay gioi
thiéu va lap danh sach chuyén Hoi
ddng giam dinh y khoa thyc hién (qua

khuyét tat lap
gai Hoi dong
GDYK; Két luan
cua Hoi dong
GPYK




Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi).

03 ngay
e L (Thoi
Niém yét, thong bao cong khai két luan gian
cua Hoi dong tai tru s6 UBND cap x4 gidi MU 05. The
va cip Gidy xac nhan khuyét tat. quyét bégl:(ét iuﬁnocr:iga
Truong hop ¢6 khiéu nai, t6 cdo hoic | _ Cong khieu | "o dong duroc
khong dong ¥ voi két luan cia Hoi | chae VH-| "“" | hiam yét cong
B7 | ddng thi trong thoi han 05 ngay lam | XH cao khai; Van ban
. N PR , i ar gA khong A
viéc, Hoi dong tién hanh xac minh, | - Ho1 dong tinh tra Iolrtruqr,]g
tham tra, két luan cy thé va tra 15i bang trong | NOPcoKkhieu
van ban cho nguoi khiéu nai, t6 cao thoi hal, t6 C,ao (néu
(d6i v6i két lun cua Héi ding GPYK gian c0)
thi khong thuc hién budc nay). gial
quyet
TTHC)
. Mau 05; Dy thao
Truong | Gidy xac nhan
hop do | khuyét tat hoic
Hoi Van ban tra loi
dong | cua hoi dong
xac dinh
mirc do
khuyét
, L R Ly on tat thuc
Du thao Giay xac nhan khuyeét tat R , .
NI < s <7 Cong chac | hién: 01
B8 | trinh lanh dao xa xem xet hodc Van VH-XH ngay
ban tra loi cua Hoi dong e
Truong
hop do
Hoi
ddng
GbYK
thuc
hién: 04
ngay
. Mau 05; Giay
B9 | Xem xét, ky duyét két qua tai buéc B8 beglll\llD f; | 01ngay | x&c nhan hoac

Van ban tra loi




Dong dau, phat hanh van ban va| | mau 0s. 06:
chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan | Yan  thuy ) Gio Gidy xac nhan
BIO | \a tra két qua ciia UBND cép xa dé tra | 0N chac | hanh o e S ban
e g fua £ VH-XH chinh | |08¢
cho t6 chuc, c& nhan. tra loi
Cong chic| . Mau 01, 06;
B11 | Tra két qua cho déi twong TN&TKQ; | papn | Gldy xac nhan
To chuc, ca . kKhuyet tat hoac
A chinh NPT
nhan Van ban tra loi
* Truwong hop hé so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhd’t~ 01 ngay trudc ngay
het han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyeén sang Bo phdgn TN&TKQ dé Quei cho doi turong.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
« W
Mau 01 I:ﬂ
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
« W
Mau 02 I:ﬂ
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
« W
Mau 03 l:ﬁ
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
« W
Mau 04 I:j
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
« W
Mau 05 I:j
Mau 05.doc.docx
S6 theo ddi ho so
« W
Mau 06 I:H

Mau 06.doc.docx
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Pon dé nghi
BM.BTXH.X.01.01 Iiﬂ

Mau
BM.BTXH.X.01.01.dor

BM.BTXH.X.01.02 Phiéu cung cép thong tin vé& ngudi duoc xac dinh mire do

khuyét tat
el

Mau
BM.BTXH.X.01.02.dox

Phiéu xac dinh muc do khuyét tat doi véi tré em dudi 6
tuoi
BM.BTXH.X.01.03 'Eﬂ

Mau
BM.BTXH.X.01.03.dor

Phicu xac dinh mic do khuyét tat doi voi nguoi tir du 6
tuoi tro 1én
BM.BTXH.X.01.04 'ﬁj

Mau
BM.BTXH.X.01.04.do

BM.BTXH.X.01.05 Bién ban

@H

Mau
BM.BTXH.X.01.03.dox

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban tham khao y kién vé tinh trang kho khan trong hoc tap, sinh hoat, giao tiép
va kien nghi vé dang khuyet tat, mirc do khuyet tat cua ngudi duoce xac dinh muac
do6 khuyeét tat dang di hoc; Van ban y kién cua co so giao duc

Phiéu cung cap thong tin vé ngudi dugc xac dinh murc d6 khuyét tat

Phiéu xac dinh mtc d6 khuyét tat

Bién ban; Két luan, Thong bao két luan; Van ban tra loi trudng hop c6 khiéu nai,
to cdo (néu co)

Gifiy xac nhan khuyét tat hoac Van ban tra o1




Ho so dugc luu tai bo phan chuyén man, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong don vi luu trir caia UBND cap x& va luu trir theo quy dinh.

2. Cap ddi, cap lai Giay xac nhan khuyét tat

KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Cdp doi Gidy xdc nhdn khuyét tit trong nhitng truong hop sau:

- Gidy x4c nhan khuyét tat sai thong tin so vi Chirmg minh nhan dan, cin cudc
cong dan hodc gidy to c6 gia tri phap 1y khac;

- Gidy x4c nhan khuyét tat hu hong khong str dung duoc.

Cap lai Gidy xac nhdn khuyét tdt trong trieong hop sau:

- Mat Gidy x4c nhan khuyét tat.

Truong hop cap lai Gidy xac nhan khuyét tat khi thay d6i dang khuyét tat hodc mirc
d6 khuyét tat va nguoi khuyét tat tir da 6 tudi tré 1én (trir trudong hop nguoi khuyét
tat dac biét nang quy dinh tai diém 1.1, 1.2, 1.5, 1.6, 1.7 Muc IV MAu s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu sd 01/2019/TT BLDTBXH dugc sira doi, b6 sung tai
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH) khoan 2 Diéu 8 Thong tu s6 01/2019/TT-
BLDTBXH) thi thuc hién theo thu tuc hanh chinh cap x3 (Ma TTHC 1.001699) vé
xéc dinh, x4c dinh lai mac do khuyét tat va cap Gidy xac nhan khuyét tat.

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC

- Thuc hién tryuc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&
- Qua Dich vu buu chinh cong ich

- Qua Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

\ L . Ban | Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cap doi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat theo mau
BM.BTXH.X.02.01

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ Néu nép ho so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin goc dé déi chiéu;
+ Néu nop hé so gui Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc cia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (o).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Bo phan Tiep nhan va Tra két qua UBND cap xa
- Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn

Co quan thyc hign: UBND cép xd
Co quan ra quyét dinh: UBND cap xa

2.7 Co quan uy quyen: Khong
Co quan phdi hep: Khong
28 Déi twgng thyc hign TTHC: Nguoi khuyét tat hodc nguoi dai dién hop phap cua
' nguoi khuyeét tat.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan khuyét tat (doi, cap lai)
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
\ o Théi Biéu
TT Trinh tyw Trach nhiém . mau/ Ket
: : gian 2
qua
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir ca nhan hoac
tr Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh: Mau 01;
https://dichvucong.hatinh.gov.vn. 02; 03
2. Can by TN&TKQ kiem tra ho so: Cong chic | o oo | (U cO),
Bl |- Néu ho so giéy da, hop 1€ thi lam tha tuc TN&TKQ ; chinh 06 va ho
tiep nhan ho so, hen tra két qua cho to Céanhan so  theo
chtre, ca nhan. muc 2.3
- Néu ho so chwa ddy du hodc khdng hop
1& thi yéu cau to chirc, c& nhan b sung,
hoan thién ho so. Néu khéng bo sung,
hoan thién duoc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.
Mau 01,
B2 Chuyén hd so cho Cong chirc Van héa - | Cong  chiic 01 ngay 05 va hd
X4 hoi (VH-XH) dé xir ly TN&TKQ so  theo
muc 2.3
Kiém tra ho so: ‘ g/llrau tf?:c;
- Truong hop ho so khong du dieu kién: Gi .
- R A , jay Xac
B3 Du: thao van ban tl’a~|01 khqng du dieu | Cong chuc 03ngay | nhan hoac
Kién, trinh 1anh dao xa xem Xxét. VH-XH : ;
. A A A LA , dy  thao
- Truong hop ho so da diéu kién: Du thao g .
Van ban

Gidy X4c nhan, trinh ldnh dao xa xem xét.

tra 1oi
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’ Mau 05,
Lanh dao UBND x& ky Giay xac nhan Linh 420 Giay Xac
B4 | hoac Van ban tra loi. X 01 ngay | nhan hoac
UBND xa < X
Van ban
tra loi
Pong déu, phat hanh van ban va chuyén | . _ . Mau~ 05,
Lo o N A 3 A A s a0 4| VAN thu; s 06 Giay
ket qua cho Bo phan tiép nhan va tra ket | ~ . .| Gio hanh | ~; .
BS | qua ciia UBND chp xa dé tra cho t chic, | C0"9  CNUC| “eppp [ Xac nhan
quia cu p xa detra Cho to Chuc, |y hoic Van
ca nhan. s
ban tra loi
A Mau 01
Cong chuc PN
o N TN&TKQ: | Giorhanh | 20V Glay
B6 | Tra két qua cho doi tugng 2 , . . xac nhan
To chuc, ca| chinh g <
n hoic Van
nhan e L
ban tra loi
Trueong hop hé so qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trwéc ngay hét
han xi Iy, co quan giai quyét thi: tuc hanh chinh ban hanh phleu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ ciia UBND cdp xd dé tra cho cd
nhan.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
« W
Mau 01 l:j
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
« (]
Mau 02 l:ﬂ
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
« W
Mau 03 l:ﬂ
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
« W
Mau 04 I:ﬂ
mau 04.doc.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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@H

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 lﬂj

Mau 06.doc.docx

Pon dé nghi
BM.BTXH.X.02.01 'Ej

Mau
BM.BTXH.X.02.01.dor

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 Iuu theo ho so
TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3

Giay xac nhan hoac Van ban tra 101

Céc tai liéu lien quan khéc (néu co)

Ho so dugc Iuu tai bo phan chuyén man, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh.
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